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Arbeitsauftrag für den LER-Ausschuss ____________________________________ 
 
Sitzordnung: Im Kreis mit oder ohne Tische Material: Karten, Stifte, Klebestift, Flipchart, Punkte 
 
 
1.  Vorstellung         Zeit: 15 Minuten 
 
Methode: Vorstellungsrunde per Interview und Steckbrief 
Ziel:  Teilnehmer kommen ins Gespräch und lernen sich kennen,  
  das „Eis“ wird gebrochen 
Aufgabe: 

• Alle Teilnehmer erhalten einen Steckbrief 
• Je zwei Teilnehmer befragen sich gegenseitig 
• Jeder stellt seinen Partner der Gruppe vor 

 
 
2. Themensammlung         Zeit: 10 Minuten 
 
Methode: Kartenabfrage 
Ziel:  Viele Teilnehmerbeiträge zu einer Fragestellung in kurzer Zeit 
  Auch schüchterne Teilnehmer äußern sich 
Aufgabe: 

• Frage anschreiben: „Welche Themen, Probleme oder Fragestellungen sollen im 
Ausschuss bearbeitet werden?“ 

• Jeder Teilnehmer erhält eine Karte und einen Stift. 
• Jeder Teilnehmer schreibt seine Antwort mit wenigen Worten und groß, max. 

dreizeilig auf die Karte. Dabei können mehrere Karten beschrieben werden. 
• Jeder Teilnehmer erläutert seine Karte und der Moderater legt die Karten gut 

sichtbar für alle in die Mitte. Dabei werden ähnliche Themen zusammengelegt. 
 
3.Bewertung         Zeit: 5 Minuten 
 
Methode: Punktbewertung 
Ziel:  Die thematische Schwerpunkte der Teilnehmer innerhalb kurzer Zeit 

sichtbar machen. 
Aufgabe:  

• Jeder Teilnehmer erhält drei Klebepunkte 
• Jeder Teilnehmer klebt seine Punkte auf die Themenkarte die ihm am wichtigsten 

ist. Dabei können die Punkte verteilt oder alle auf eine Karte geklebt werden. 
 
4. Auswahl der drei wichtigsten Themen anhand der vorgenommenen Bewertung 
 
5. Wichtigstes Thema vertiefen       Zeit: 20 Minuten 
 
Methode: Kraftfeldanalyse 
Ziel:  Klärung der Einflussfaktoren auf das Thema 
Aufgabe:  

• Die drei ausgewählten Themen auf Flipchart aufkleben 
• Ein Thema auswählen und beschreiben 

Uns stört, dass... 
• Ziel definieren 

Wie können wir erreichen, dass... 
• Einflusskräfte und Bedingungen auflisten  

Wer oder was hemmt...? Wer oder was fördert...? 
• Aktionsplan erstellen 

Wer tut was mit wem wann ?  
 
5. Abschluss 
 
Festlegung, wer die drei Themen im Plenum vorstellt. 


